UNIVERSITAS NEGERI MALANG (UM)

DIREKTORAT SDMK
SEKSI ANGGARAN DAN PERPAJAKAN

Nomor SOP 25.6.56/UN32.17/0T7/2024

Tanggal pembuatan 25 Juni 2024

Tanggal revisi

Tanggal efektif 25 Juni 2024

Disahkan oleh Direktur Sumber Daya Manusia dan

M.AC( in, Ph.D.
NIP 198210272006042001

Judul SOP SOP Pengurangan UKT bagi

Mahasiswa Akhir

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik
Indonesia Nomor 2 Tahun 2024 tentang Standar Satuan Biaya Operasional
Pendidikan Tinggi pada Perguruan Tinggi Negeri di Lingkungan Kementerian
Pendidikan Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

2. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik
Indonesia Nomor 54/P/2024 Tentang Besaran Standar Satuan Biaya Operasional
Pendidikan Tinggi

1. Memiliki pengetahuan tentang peraturan dan kebijakan pengelolaan Uang Kuliah
Tunggal (UKT)

2. Memahami Target Pendapatan dan Rencana Kerja dan Anggaran Tahunan

3. Memahami Peraturan-peraturan terkait penyusunan UKT dan luran
Pengembangan Institusi (IP1)

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Kemputer, printer
2. Server Pangkalan Data
3. Tempat penyimpanan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik
PROSEDUR KERJA
Pelaksana Mutu Baku Ket
No. iatan Pembimbin
° s o Mahasiswa Dosen PA Skr::silTAs wboil Kelengkapan Waktu Output
1 Mahasiswa mengajukan Aplikasi siakad 10 menit | Usulan
permohonan penurunan UKT ( } pengurangan
melalui SIAKAD UKT
2. | Dosen Penasehat Akademik v Aplikasi siakad mahasiswa 30 menit |jumiah SKS
memastikan bahwa yang sudah
matakuliah yang tersisa hanya Tidak e ditempuh
skripsi dan matakuliah wajib < %6583
semua telah diambil dan lulus \
ol
3. | Pembimbing utama Aplikasi monev pembimbingan |15 menit progres
skripsi/tugas akhir mengisikan: skripsi/tugas akhir bimbingan
- persentase penyelesaian T skripsi/tugas
mahasiswa bl | akhir
- catatan atas kinerja
mahasiswa
4. | Wakil Dekan Il melakukan 1. Form permohonan 1 hari Tagihan UKT
verifikasi dan validasi y pengurangan UKT yang baru sesuai
permohonan mahasiswa dan I sudah terisi dan ttd Mhs pengurangan
menetapkan potongan UKT i 2. aplikasi manajemen UKT UKT yang
pada semester berjalan diberikan
oleh WD Il
5. Selesai C"D




